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PC 利用による MS-Teamsでのオンライン面談の方法 

 

【マイクとカメラのある PCでMicrosoft Edgeまたは Google Chromeのいずれかが必要*1】  

 １．面談の招待アドレス （3ページ目にテスト用の招待アドレスを記載しています。） 

担当教員から、メール等により以下のような面談用の URLが届きます。このURLを Edge

等のブラウザで開きます。多くの場合はリンクをクリックすると開きますが、コピー&ペー

スト等で、ブラウザへの URL 入力が必要な場合もあります。(コピー&ペーストの際、最初

の hが省略され、ttps://で始まっている場合は最初の hを補ってください。） 

 

 

２．Teamsを開く 

 以下のような画面が表示されます。「このブラウザ上で続行しますか？」をクリックして

ください。 

 

次のような画面が表示されます。 名前を入力し、「今すぐ参加」をクリックしてください。 

 マイクとカメラの許可を求められたら、許可を選択してください。 

① ここをクリック 

*1【参考】Microsoft Edgeまたは Google Chromeが使用できない場合

は、TeamsのアプリをインストールすればTeamsでの面談が可能です。 

 

③ ここをクリック 

② ご子女の名前を入力 

※この URLはサンプルです。 
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＜Edgeの場合＞ 

 

＜Chromeの場合＞ 

  

※ここまでの操作により会議室ロビーに入ります。（教員が入室を許可し、面談を開始します。） 

 

３．面談の開始準備 

 以下のような画面が表示されますので、しばらくお待ちください。担当教員が入室処理を

行うと面談が始まります。 

 

④ ここをクリック 

④ ここをクリック 

この画面が表示されたらブラウザの戻るボタンをクリック 

教員が開始処理を行うまで、

しばらくお待ちください。 

(サインインは不要です。) 
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４．面談中の画面と操作方法の概略 

面談中は次のような画面が表示されます。面談中、自分のカメラ・マイクのオンオフを切り

替えることができます。(操作ボタンが表示されない場合はマウスポインタを画面上に移動し

てみてください。) 

 

 

<その他> テスト用の招待アドレス（URL） 

以下に、テスト用の招待アドレスを記載します。お手元の PC環境で利用できるかどうか

のご確認に利用ください。「３．面談の開始準備」の画面までは進めることができます。 

実際の面談の際は、別の招待アドレスが送付されますので、そちらを利用ください。 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a1da09023dd7d4ce897d1f5a0aa4729

4d%40thread.tacv2/1593132303589?context=%7b%22Tid%22%3a%227463bb83-2079

-4890-a1a8-8e4e0aa9739c%22%2c%22Oid%22%3a%2266161a79-1cf5-4602-b9c2-466

8fa60f8f6%22%7d  

（紙面の都合上折り返していますが、１行のアドレスです。） 

 

 

自分のカメラのオン

オフを切り替えます。 

自分のマイクのオン

オフを切り替えます。 

終了ボタン 
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